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Kit rendez-vous Agenda
Guide d’impression

Le présent document fournit des indications pour imprimer soi-même un kit Agenda.
Les fichiers et les conseils fournis ici sont optimisés pour certains formats (par exemple
A5 pour les plateaux). Libre à vous d’adapter les présentes indications selon vos souhaits
et/ou vos moyens.
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Licence
Les ressources KitCoop sont publiées sous licences dites « libres » ou « copyleft ».
La licence Creative Commons CC-BY-SA est l’une de ces licences libres, qui permet le
plein usage, partage, adaptation, etc. d’une œuvre sous condition de la créditer (BY) et
de propager la licence (SA). Plus de détails sur le site creativecommons.org.
L’usage de ce type de licence nous semble le moyen le plus juste pour rendre accessibles
et appropriables la culture et les pratiques collectives dont nous faisons l’expérience, et
dont nous nous faisons les relais. Nous publions ainsi des biens immatériels (concepts,
fichiers numérique, documentation) gratuitement, et nous commercialisons du matériel
(kits prêts à l’emploi) et des services (ateliers, formations, conseil). Si vous appréciez cette
démarche, vous pouvez la soutenir par un don (lien).
Kit Agenda
Le kit rendez-vous Agenda est publié sous licence Creative Commons CC-BY-SA.
Kit Agenda CC-BY-SA 4.0 Benoît Bryon, Priscilla Jungbluth et Sabrina Ravetta.
Synkrominos
Le kit Agenda utilise et adapte des éléments de Synkrominos, notamment pour l’ouver-
ture et la clôture. Synkrominos est publié sous licence Creative Commons CC-BY-SA.
Synkrominos CC-BY-SA 4.0 Benoît Bryon, Sylvain Lebosquain, Delphine Saint-Quentin.

https://creativecommons.org/licenses/by-sa/4.0/deed.fr
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Font Awesome
Certains visuels utilisent les icônes Font Awesome, publiées sous licence Creative Com-
mons CC-BY.
Font Awesome CC-BY 4.0 Fonticons, Inc.
Télécharger les fichiers
 la notice (lien)
 les plateaux (lien)
 les totems (lien)
 les cartes (lien)
 les canevas collectifs (lien)
 les canevas individuels (lien)

Notice
La notice d’utilisation.
Impression standard

 fichier : (lien)
 papier A4 80g/m²
 couleur
 2 pages par feuille
 recto-verso côté court
 mode « livret » : cela modifie l’ordre des pages lors de l’impression, pour prendre
en compte l’assemblage et le pliage du livret.

Agrafez les feuilles en leur centre et pliez en 2 pour obtenir un livret.
Plateaux
Les « plateaux » et autres éléments sur lesquels on viendra poser d’autres éléments. On
cherche typiquement un aspect rigide afin de pouvoir déplacer si besoin le plateau et les
éléments qui y sont posés.
Impression standard
Le fichier standard propose des planches A4 sur lesquelles figurent les traits de coupe
pour obtenir des plateaux A5.
 fichier : (lien)
 papier A4 350g/m²
 Couleur
 1 page par feuille
 recto
 en « taille réelle », c’est à dire ne pas ajuster la taille d’impression aux marges de

l’imprimante, sans quoi vous obtiendrez un plateau plus petit que le format A5 pré-
vu.

Découpez les feuilles (au massicot pour un rendu net) selon les traits de coupe.
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Alternative : impression et collage sur cartonnette
Si vous ne disposez pas de papier très épais ou si au contraire vous souhaitez un support
encore plus rigide, vous pouvez imprimer les plateaux sur papier plus fin et les coller
ensuite sur un support cartonné.
Totems
Les totems sont des éléments à plier et à poser sur la table pour afficher des informa-
tions verticalement. Sous cette forme, ils prennent moins de place sur la table et peuvent
facilement être lus par les participants.
Impression standard
Le fichier standard propose des planches A4 permettant d’obtenir deux totems par
planche.
 fichier : (lien)
 papier A4 à partir de 160g/m²
 Couleur
 1 page par feuille
 recto
 en « taille réelle », c’est à dire ne pas ajuster la taille d’impression aux marges de

l’imprimante, sans quoi vous obtiendrez des éléments plus petits que le format pré-
vu, avec davantage de découpes à réaliser.

Découpez les feuilles (au massicot pour un rendu net) en 2 parties égales dans le sens
de la hauteur. Vous obtenez 2 « bandes » composées de 4 panneaux.
Pliez chaque bande en 4 parties égales. En faisant chevaucher les panneaux aux extré-
mités, vous obtenez un prisme que vous pouvez poser verticalement.
Maintenez éventuellement les panneaux se chevauchant à l’aide d’un trombone ou d’un
élastique.
Astuces pour des totems plus visibles et/ou lisibles
Voici deux astuces simples si vous souhaitez des totems davantage lisibles par tous les
participants :
 imprimez les totems en plusieurs exemplaires, et répartissez-en davantage sur la

table, à proximité des participants ;
 imprimez les totems sur du papier A3 (en ajustant automatiquement la taille).

Cartes
En main, en tas ou posées sur la table, les cartes sont destinées à être mani-
pulées.
Impression standard
Le fichier standard propose des planches A4 sur lesquelles figurent les traits de coupe
pour obtenir plusieurs cartes au format « bridge » (56x87mm).
 fichier : (lien)
 papier A4 350g/m²
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 Couleur
 1 page par feuille
 recto-verso côté long
 en « taille réelle », c’est à dire ne pas ajuster la taille d’impression aux marges de

l’imprimante, sans quoi vous obtiendrez des cartes un peu plus petites.
Découpez les feuilles (au massicot pour un rendu net) selon les traits de coupe.
Alternative : impression chez un imprimeur
Les cartes sont les éléments nécessitant le plus de découpes. Avec des découpes ma-
nuelles, vous obtiendrez certainement des cartes aux dimensions irrégulières. Rien de
bloquant pour l’usage du kit Agenda !
Si vous préférez des cartes régulières, vous pouvez confier cette partie à un imprimeur
équipé pour imprimer des cartes à jouer ou pour imprimer des cartes de visite.
Canevas collectifs
1 par rendez-vous agenda : cadre (et plus tard ravitaillements)
Canevas individuels
Les canevas guident la réalisation des exercices et la prise de notes. Ce sont en quelques
sortes des formulaires facilitant la récolte de contenu. Ce sont des éléments « consom-
mables » : vous en utiliserez à chaque rendez-vous Agenda.
Impression standard
Le fichier standard est un document « classique » prévu pour une impression au format
A4 en nuances de gris. Les canevas imprimés une première fois peuvent ainsi être ré-
imprimés ou photocopiés.
 fichier : (lien)
 papier A4 « normal » 70-80g/m²
 niveaux de gris
 1 page par feuille
 recto
 quantité : au moins 1 par participant pour chaque rendez-vous Agenda


